« SISTEMA DE BIBLIOTECAS
DEPARTAMENTO CATALOGACION

Fecha:

Asisten

REUNION BIBLIOTECARIOS CATALOGACION

Stgo. 25 de Noviembre 1961.

Ana Maria Torres
Alejandro Bungos
Carnmen Martinez
Dolones Niio de Zepeda
BessLie de Ramén
Gabriela Ortdzan
Patnicia Abumohon
Venbnica Soza

Roxana Donoso

Gabniela Herndndez.

I PREPARACION DE FICHAS DE LIBROS DE RESERVA BIBLIOTECA

CENTRAL PARA ENTRADA DE DATOS.

1. Se encuentran trabajando en esta rhevisidn: Patri
cia Abumohon, Gabraiela Ortuzar, Roxana Donoso.

2. Se estdn nrevisando Las entradas de autor con el ca
tdlogo de autornidades.

3. Se han detectado Los sigulentes problemas:

Cutten difernente usado antiguamente por drea
de EA, EF.

Libros de Ciencia Politica que no estardn en BL
blioteca Centrnal en 1982 (no serdn tomadas en cuenta).

Cambios en entradas de autores que modifican Cutten.

Cambios de namero en Libros de Procesamiento de Datos
(001.64)

Por una politica antigua todos Los Libros de procesa
miento de datos aplicados a una materia especlfica
se clasificaban en Procesamiento de datos.

Cambios de senie. Aplicacidn AACRZ



- Fichas con catalogacidn provisoria.

- Fichas con signaturas que Lncluyen nombre del
Lenguaje de computacdibn.

Ej.: 001.6424

COBOL
A 587

Se comenzandn a digitan Ras fichas que no tengan
ningdn problema (Marntes 24 de Noviembre).

Todo aquello que LAmplLique un cambio en La descripcibdn

0 Manbete del Ribro sendn revisados para digitar entre
el 15 de Diciembre y ef 15 de Enero.

La distrnibucién de trabajos serd de La sigulente forma:

Revisibn de fichas:

autorn - 3 pernsonas
matenia - 2 pernsonas
topogrdgsdico - 1 pernsona
sendie - 1 pernsona
Digitacibn --- 5 pernsonas en diferentes turnos y tra

bajo extraordinario Los dias Sdbados.

Numeracibn de gichas : 1 persona.
(con foliadon)

Catalogacibn s6L0 resernva y urgenclas para Las dreas
de CI, EA, EF, EM.

I1. AUTORIDADES DE AUTOR

1.

Se ha detenido La digitacidn de autordidades pernsonales
y corporativos hasta La implLementacdidn del formato
MARC para autoridades.

EL conthol de Las autornidades de autor se continuard
manualmente. Las divernsas cajas de fLchas que se
encontraban en proceso de digitacidn estdn sLendo
Anteghradas .

Se adoptardn Las siguientes modificaciones a Las pokL
ticas de este Depto.:



Usar Pseudénimos conocidos de autores que estdn
entrnados por su nombre verdadero: (ef: Mistral,
Gabriela, en vez de Lucila Godoy Alcayagal .

La adopeibn de esta norma implica que se debe
ndn cornnegin Los sets de fichas y Libros de Las
Bibliotecas.

Usarn Las autoridades de autorn ya decididas adn
cuando posteniormente La Anformacibén de nombre

y apellidos ($a) se tenga completa.

Esta informacién se podrd anexar en una gicha

de otno colon para hecuperarka posterniormente.
Solo Los cambios porn ernrores podrdn sen egectua
dos .

Toda La informacién que modifica $c, $d, $e pue
de sen inclufda en el momento que se estd catalo
gando.

Ej.: Autordidad dice : Pérez, B.A, 1920
Libro dice : Pérez, Beanardo A.

Se adopta : Pérez, B.A. y se deja La
informacibn del Libro en
una fLcha a continuacibn
de La autoridad, (prendida
con un clip de colon).

Se hace La entrada de datos
100

$a; Pérez, B.A.

sd; 1920.

Indicarn La fuente bibLiogrdgica de donde se obtu
vo La Ainformacién para La autoridad de un corpora
tivo o un personal y La indicacibén de La regla de
catalogacibén que se aplicld para ordenar Los ele-
mentos del nombre (AACRZ2). Si La fuente es el
Libro mismo,colocar el tituko del Libro.

Normas para autores corporativos

a) MUSEOS, GALERIAS DE ARTE, INSTITUTOS DE ARTE,
PINACOTECAS

Se entran en forma directa con Las adiciones
de Lugar (pais, ciudad), aunque sean dependien
tes de onganismos gubernamentales u oXros.

Cuando incluyan nombres de Lugarn se especdgica



nd 86Lo el pals. Hacern Las referencias nece
sanLas

Ef.: Museo de Ante Contemponrdneo(Chile,Santiago)

x Undiversdidad de Chile. Museo de Ante Con
Xemponrdneo.

Universdidad de Chilfe . Museo de Ante Contem
pordneo

véase

Museo de Ante Contempordneo (Chike,Santiago)

La negla 24.18 Tipo 3 no se aplicard en este De
partamento.

En La Canadiana authorities estdn Las dos altern
nativas. Se usard s$6Lo La indicada arniba.

b) AUTORES CORPORATIVOS QUE REQUIEREN O INCLUYEN
NOMBRES GEOGRAFICOS DE LUGARES EN LAS ISLAS
BRITANICAS ( AACRZ 23.4D1)

Se usard Gran Bretaina cuando:

- EL ongandismo tiene sucunsales en Inglaterrna,
Gales, Escocdia e Irnlanda del Nornte | En to-
dos o en dos de ellos).

- No se sabe a que pals de La Gran Bretaiia per
Lenece el organdismo.

No se wusard Redno Unido de Gran Bretaiia e Ixrlanda
def Nonte (Websten's Dictionary)

C) AUTORES CORPORATIVOS QUE REQUIEREN DESIGNACION
GEUGRAFICA PARA ALEMANTIA DESPUES DE 1945.

Se usarnd La denominacién s4in fechas de
Alemania Fedenaﬁ
Alemania Democrndtica.



d)

e)

6)

No se usard 24.6C que Lndica:

ALemania (Repdblica Democrdtica)

Alemania (Repdblica Federal)

Las entradas para Leyes no se considerardn en
Las autornidades corporativas.

Se trabajardn segdn Las reglas 21.31 y se con
trholarndn en catdlogo aparte.

SIGLAS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES

Si dos siglas de organdismos AnternaclLonales son
iguales, se colocarnd entre paréntesdis el tema,

tanto en entradas princdpales como en reperenciLas.

OTRAS ADICIONES A NOMBRES CORPORATIVOS

6.1

6.4

Siempre se¢ especificard el pails en nombres
conporativos (completos o siglas) s4 no Lo
incluyen en forma satisfactoria y clara en
el nombre.

Ei.: SAG [(Chite)

En Los casos en que el nombre corporativo
incluye una sLgla poco conoedda o conpusa
def pais es necesario agregar el nombre
en espainol.

Ef.:
DDR  (ALemania Democrndtica)

Se agnregard La ciudad, provinceia o estado,

en Los casos en que La adicibén del pals no

sea suflciente para diferenciar dos nombres
iguakes | sean sLglas o estén completos)

Ef.: EIA (Estados Unidos, Washington,D.C.)
(Hay otrno EIA en EE.UU.)
S{ no es suficiente La desdignacibn geoghrdgi

ca (pais + cludad estado o provincdla) se
agregard La institucién a La que pertenece.



SL no es suflciente, se aghregard el tema
a que se dedica el organismo (ef.: Astrho
nomia, Medicina, etc.) En estos casos, se
elimina La designacdibn geogrdgica, pues no
se pueden mezclar dos conceptos digerentes.

TODAS ESTAS ESPECIFICACIONES SE USAN TANTO EN
LAS ENTRADAS PRINCIPALES, SECUNDARIAS COMO EN
LAS REFERENCIAS.

ITI. DISTRIBUCION DE TRABAJOS

1.- Ampliacién det catdlogo pdbLico

a) Se cuenta con un kardex para La ampliacién dek

catdlogo pablico.

Las personas designadas para este thrabajo son:
Dolores Niido de Zepeda, Michele Counbis, Antondo
Espinoza y Eduardo Herndndez.

En La confeccdibn de Aindicaclones y separaciones
det catdlogo contardn con La ayuda de Manfa EL-
dan ,

Cecilia Labra y Apgética Rojas.

2. Alfabetizacibén de gichas

Las pernsonas que supervisardn La alfabetizacidn en
catdlogo pablico son Las sLgulentes:

Gabriela Henndndez - Eduando Herndndez
Vendnica Soza - Michele Counbis
Bessie de Ramén - Antondo Espdnoza

Dokores Nifio de Zepeda - 1sabel Nanfari (mes de DL

ciembre después de xn entre
nada) .

3. Revisdidn de tibros en catdlogos.

Las personas que revisan Libros en el catdlogo son
Las sigudlentes:

E.

M.

Heandndez

CounbAs

¥C. Mantinez TCTV, AA, IMU
*B. de Ramén

*G. Henndndez (BUCO,EEA)
*G. Ontdzax (EM, EF)



*
A. Espinoza M. Concha (C1S0C)
* J. Sanfuentes (cP)
* R. Donoso (cP)
*
S. 0sses P. Abumohor  (CI, Ref, 020)
* G. Ontlzar (EA, IG )

* Catalogadoras .



