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DEL OBJETO Y ESTRUCTURA DE LAS BIBLIOTECAS

Las Bibliotecas de la Universidad Cat6lica de
Chile, tienen por objeto proporcionar a 1los
profesores, investigadores y alumnos de la Uni

versidad, el material bibliogrdfico necesario - .

para el desarrollo adecuado de sus actividades
académicas y de perfeccionamiento.

Se condidera material bibliogrd&fico, a los do-
cumentos manuscritos, impresos, multigrafiados,
cartogr&ficos, filmicos, fdénicos, audiovisuales

y otros documentos que constituyan fuente de in

formacidn.

Las Bibliotecas de la Universidad deben velar
por la adecuada ccnservacidn de su patrimonio
bibliogrdfico.

Las Bivliotecas de la Universidad conforman un
"Sistews de Bibliotecas'", que estd compuesto
de la siguiente forma:

a) La Riblioteca Central;

b) Las Bibliotecas Centralizadas;:

¢) Las Bibliotecas Descentralizadas adscritas a

una Facultad o Unidad Académica y:

d) Los Servicios Dependientes de la Direccién
de Bibliotecas.

w
Ninguna Unidad Académica, Departamento, Progru-
ma Académico o Grupo de Investigacidén podrd
crear nuevas bibliotecas, sin la corresponc.ein-
te autorizacibén, en cada casc, del Vicerrector
Académico, la que debe otorgarse mediante Reso~
lucién fundada y previo informe de 1la Comisidn
Permanente de Desarrcllo Bibliotecario.

La Biblioteca Central contiene la coleccibn de
Libros Raros y Valiosos, los libros, revistas
y publicaciones de cardcter o uso general, y el

z‘material bibliogrédfico especializado de escasa




consulta,(segn lo determine el Director de Bi
bliotecas. -

La Biblioteca Central debe mantener también,
una coleccién completa de las Publicaciones

efectuadas por la Universidad y sus diversas
Unidades Académicas.

Las Bibliotecas Centralizadas contienen 1los
libros, revistas y publicaciones especializa-
das en una respectiva drea del concuimiento.

Las Bibliotecas Descentralizadas contienen 1los
libros, revistas y publicaciones especializados
en el drea del conocimiento que corregponda a

la Facultad, Escuela o Instituto a que se encuen
tren adscritas. -

Art. 5§° La Biblioteca Central y las Bibliotecas Centra-
lizadas, dependen del Director de Bibliotecas.

Art. ©6° Las Bilbliotecas Descentralizadas dependen del
Decano de¢ la Faculiad o del Director de la Uni-
dad Acaddmica ¢ que s¢ encuentren adscritas.

Las Bibliotecas Descentralizadas estdn a cargo 5 ., 0.
de un kibliotecario Jefe, desipgnado por el Deca il s
no o Dirvector respectivo, previa aprobacién del —
Consejo Interdepartamental de la Unidad Académi

ca, por un perfodo de dos afios, pudiendo ser re

designado en su cargo.

Art. °7° Corresponde al Decano de la Facultad o al Direc
tor de la Unidad Académica a la que se encuentre
adscrita auna Biblioteca Descentralizada, some-
ter a la probacién del Consejo Interdebartamen-
tal respectivo, un proyecto de Reglamento Inter
no que establezca las atribuciones y deberes . ,
del Bibliotecario-Jefe y demds personal de 1la ”Wﬁ:‘ﬂlz:
Biblioteca, en orden a la conservacién, desarro L Raed
llo y uso de ella. Dicho Reglamento Interno
debers ser aprobado por Resolucién del sefior Vi
cerrector Académico.

Art: g° Las Bibliotecas Centralizadas se encuentran a
. cargo de un Jefe de Biblioteca, designado por
Resolucién del Vicerrector Académico, a proposi
cidn del Director de Bibliotecas, por el periodo
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Art. 9°

Art, 10°
Art., 11°
TITULO II
Art., 12°
Art. 13°

de dos afios, pudiendo scr red531gnado en su car.
go. ' =

Correspcnde al Jefe de Bibliot=ca:

a) Supervisar y coordina> el trabajo técnico y
administrativoc de la Biblioteca a su cargo,
de acuerdo con las instrucciones iImpartidas
por el Director de Bibliotecas;

b)» Asesorar y proporcionar informacién sobrec
técnicas de investigacién documental general
y especializada, a los profesores, investi-
gadores y alumnos consultores; "\

c) Conservar adecuadamente.la coleccién de su
Biblioteca, y proponer al Director de Bi-
hliotecas las acciones necesarias para su
permanente desarrollo.

Los Sewvvicios Denendientes de la Direccidn de
Biblioteceas con:tltuyen un cuerpo técnicc que
cumple Ffuuciocnes de Cutalogaecidn, idgquisicidn
de mawveriel bibliogrifico, Canje y Donaclones Vv
servicios generales del Sistema de Bibliotecas.

Corresnonde al Dirvector de Bibliotecas, someter
a la aprobacidn del Vicerrector Académico, un
proyeb to de veglamento de crganizacidn y estruc
tura de los Servicios Depcndlentes de la Direc—
cidén de Bibliotecas.

DE LA DIRECCION DE BIBLIOTECAS

.El Director de Bibliotecas es el funcionario en

cargado de adoptar, dentro de las esfera de sus
atribuciones, las medidas necesarias para obte-
ner un desarrollo y funcionamiento eficaz y armé
nico de la Biblioteca Central, y de las Blbllotb
cas Centralizadas de 1la Un*vers¢dad

El Director de Bibliotccas es designado pcr Reso
lucién del Rector, a propcsicién del Vicerrector
Académico, previo informe de la Comisidn de Desa
rrollo Biblio*ecario de que trata el avticulo 17
del pres sente Reglamento. -
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Art.

140

a)

b)

c)

d)

e)

£)

g)

h)

i)

i)

" Corresponde al Director de Bibliotecas:

Relacionar las Bibliotecas a su cargo con
las autoridades de 1la Universidad, y cum-
plir las instrucciones dictadas por la Di

reccién Superior de-la Universidad;

Dirigir y administrar la Biblioteca Central,

las Bibliotecas Centralizadas, y los Servi ,
cios Dependientes de la Direccién de Biblio -
tecas;

Proponer la seleccidn del nuevo material bi (hc
bliografico de la Biblioteca Central(y de” o qwa~
las Bibliotecas Centrallzadasg

Participar en la planificacidn fisica de

las nuevas instalaciones y construcciones.
que se proyecten para el Sistema de Biblio
tecas;

Representar las necesidades presupuestarias
de ias Bibliotecas Centralizadas a la Direc
cidén de Apoyo Académico de la Vicerrectoria
Acadimica;

Participar en la seleccidn del personal de
las Bibliotecas a su cargo, y establecer
programas para su perfeccionamiento, control,
evaluacidn y promocidn, de acuerdo con las
normas generales de la Universidad;

Ejecutar la politica general de desarrollo
bibliotecario fijada por el Vicerrector Aca
démico;

.
En general, adoptar todas las medidas necesa
rias para el desarrollo de las Bibliotecas
de la Universidad. ’

Disponer la clasificacidn del materlal blbllo v 7

‘gnafico en conformidad a lo dispuesto en el

Titulo VII de el presente Reglamento.

Determinar las calidades a que se refiere el 7
articulo 4° del presente Reglamento. '




Art.

TITULO III

15° N

16°

El Director de Biblictecas es el responsable di-
recto e inmediato de la conservacidn de todos
los libros, revistas y publicaciones de propiedad
de la Universidad, que se encuentren a su cargo.

En el ejercicio de sus funciones, debe adoptar

todas las medidas necesarias para la adecuada con
" servacidén de este patrimonio.

El Director de Bibliotecas debe ordenar que todas

""las obras que forman parte de 1la Coleccidn de Li
‘bros y Documentos Raros y/o Valiosos, sean rotula

das con una sefia o marca indeleble, que sin desva
lorizar las obras, permita su oportuna y facil 13
dividualizacidn.

DE LA COMISION DE DESARROLLO BIBLIOTECARIO

Art,

Art.

Art.

170

18°

19°

La Comisidén de Desarrollo Bibliotecario es el or
ganismc encargado de asesorar al Vicerrector Aca
démico en la formulacidn, desarrollo e implemen-
tacién de la politica general de Bibliotecas de

la Unriversidad.

La Com.sidn de Desarrollo Bibliotecario esté@ inte
grada de la siguiente forma:

a) Bl Direcctor de Apoyo Académico de la Vicerrec
toria Académica, quién la presidird;

b) E1l Director dc Bibliotecas:
¢) El Director de Asuntos Estudiantiles;

d) Un representante del Director de Estudios y
Planificacidn;

e) Un Bibliotecario Jefe de una Bibhlioteca Descen
tralizada, designado por Resolucidn del Vice-
rrector Académico. -

£f) Tres representantes docentes de51gnados por Rg
solucidn del Vicerrector Académico.

La Comisidn Permanente de Desarrollo Bibliotecario,
debe funcionar a lo menos una vez al mes. Adopta
ra sus acuerdos por mayoria absoluta de sus......




miembros presentes.
Art. 20°  Corresponde a la Comisidén de Decsarrollo Biblio-
- tecario:

a) Proponer al Vicerrector Acadiémico la politi
.ca general de Bibljotecas de la Universidad
conforme a las necesidades de las Unidadecs
. hcadémicas y/o a la programacidn general de

la Universidad;

k) Proponer al Vicerrector Académico loe rlianes
' programas y proyectos necesarios parsa desa-
‘rrollar e 1mpl(mentav la politica gemneral
dc BlbllOteca
c: Prtpénder 2l desarrcllo de la actual colec
cion bibliowraficay ’ =

d) Peoponer &L Vicerrecter fAcadémico la distri
bucidédn de 1 s fordos custinados a la adqui-
tjcidn de m~terisrl bibl:ogrifico:

e) FPrepener 2. Vice-rector Acadénrico las nece-
sidladze ds .=pacio Fisize ove requizra .l de
aarrolls. del 3istema de Bibliotecas:

f) vrepzni r s la racionzlizzci n administrati
‘a del Sisvwema ie Biblioten: s '

. g) —’'roponer lis polizicas de coordinacidn en

las Bibl.oteczs C:ntralizadaes y 1l:s Bibliote
cas Desc.ntralizesdas en las mater .as que 7
Teresen a ambas;

h) En general. proponer tcdas las medidas que
11 Comigidn estime convenientes para ¢l me-
jor desarrollo del Sistena de Bibliotecas.

™y
RN

2 La Comisién esti fzacultala wvpasca invitzp a  sus
sesiones y solicitar la nlahor_cién l¢ cupl-
qQuiewy mis nbno de la comunidad univorsztaria.




TITULO IV

Art. 22°

Art. 23°

TITULO V

Art. 240

Art. 25¢° -

Art. 26°

Art. é7°

-

. DEL COORDINADOR DE BIBLIOTECAS

Cada Unidad Académica debe designar al menos

un profesor encargado de mantener una adecuada
cocrdinacidén entre ella, la Direccidén de Biblio
tecas, y la Biblio*cca especializada en las ma
terias rolacionadas con la Unidad Académieca de
que se Trate.

El Weordinador de Tibliotecas es designado por
el Consejo In%erdzpartamental de la Unidad Aca
démica respectiva, a proposicién del Director.
Dura un afio en cus funciones, pudiendo ser re
designadc . : =

: DEL USO N5 LAS BIBLIOTECAS_.

Las Bibliotecas de la Universidad deben prestar
servicios a *todas lac personas que a ellas con
curran, pero sélo ios profcsores, investigado-
res, alumnos, egresados y personal administra-
tivo, pueden recibir en préstamo domiciliario
el material bibliogrdfico disponible para ese
objeto. : :

El acceso y la salida de las personas que concu
rran a las Bibliotecas, debe ser controlado.Que
da terminantemente prohibido el acceso de perso
nas que porten paquetes o bolsones. -

Para solicitar préstamos de material bibliogrd
fico de las Bibliotecas, los estudiantes deben
presentar su Carnet Universitario, y acreditar
tener su Matricula al dia.

Los profesores, investigadores, y el personal ad
ministrativo, deben acreditar su calidad de ta-
les. ' : ' *

Los egresados y alumnos provisionales que solici

ten material bibliogr&fico en préstamo, deben con
signar previamente un depbsito de garantia, cuyo

monto es fijado semestralwente por-el Director de
Bibliotecas.

Los lectores morosos .en la devolucién del material
bibliogr&fico recibido, no tienen derecho por el




Art.

Art.

28°

29°

TITULO VI

-8~

plazo de un mes, a solicitar nuevos préstamos bi
bliotecarios. En caso de reincidencia, la sancidn
se elevard a dos meses.

grd¥ico & las Bibliotecas de la Universidad, no
pucden inscribirse en curso alguno, mientras no
devuelvan, en el m_-suo estado vecibido, el material
bibliogrd&fico adeudado.

Los ~lumncs que adeuden cualquier material biblio 7
ot %2
.

No se procederd ai otorgamiento de certificacidén al

guna. mientras no se cumpla con la obligacién refe ) ™
rida. - ﬁu@cﬂ*
PO i - . 1 AT -
Las Bibliotecas cicben establecer un aorario de aten
cién que permitz el nejor desarrcllo de las activi
dades académicas de la Universidad. b

Dicho horario de ~tencidén serd fijado por Resolu-
cién del sefior Vicerrecctor Académico,

DE LAS DONACIONES Y ADQUISICIONES DE MATERIAL BI-

Art.

Art.

Art.

Art.

30°

31°

32°

33°

- se realiza. | C -

BLIOGRAFIC(Q, DEL CANJL Y DtL DEPOSITO DE LAS PU-
BLICACIONES. D

Toda donacidén de material bibliogrifico realizada
a la Universidad Cetdlica de Chile, sus Escuelas,
Institutos y/o antoridades, debe ser aceptada por
el scfior Rector previa confeccién de inventario.

Sin embargo, previa aprobacién del sefior Rector,

el Uirector de Bibliotecas puede rechazar las obras
que carezcan absolutamente de valor, o aumenten in
necesariamente el volumen de material bibliografi-
co- - :

El Director de Bibliotecas debe llevar un "Regis
tro de Donaciones', en el cual se dejard constan

cia detallada del material bibliogré&fico recibido,

de 'a individualizacién del donante, del destino

asignado a la donacién, y de la fecha en gue ésta,
{ - A
P LA Negr S
&/ . . ISV
Anualmente, el Director de Bibliotecas debe solici
tar la publicacién, del material bibliogrdfico' do
nado, en un &érgano de difusién externo o interno,

segin corresponda.

El Consejo Superior de la Universidad puede acor
dar el otorgamicnto de la distincién de "Benefac




tor de las Bibliotecas de la Universidad Catélica’,
a las personas naturales o jurfdicas que efectden:

donaciones cuyo valor o cantidad resulte significa.
tivo y de notoriedad. -

Art, 34°  Todas 1as bibliotecas de la Universidad deben lle- f?
| var uu "kKegiscro de Zanje’, e¢n el cual se dejard bt
congsvancia detallada de todos los canjes realiza Scé%:cl ¢
dos mensuealimente por la Bilblicteca respectiva., ' :

[y

o (e
El Directous de Bibiioiecas debe llevar, a su vez, O)T¢M*
. un "Registro CGeneral de Canje’, en el que figuren .
' cn forma sistemdtica tcdos los Canjes realizados
por las Biblictecss de la Urniversidad, para lo cual
estd faculiado rera requerir de cualquiera Biblio-
' , teca, la informac’ Sn que estime necesaria.

Art. 35° Todas las publicaciones que realicen las Unidades
Acadénicas de la Universidad, sus profesores, in
vestigadores o alumncs, con financiamiento de-la
. Universidad, deben ser enviadas, en cinco ejempla
| - res, al Director de Bibliotecas, quien ordenard su
depdsito y registrc coriespoundiente.

Art. 36° El material bibliogré&fico recibido en donacién o
adquirido por las Unidades Académicas de la Univer
sidad), sus Programas Académicos o Grupos de Inves
tigacidn, pertenece al patrimonio de la Universi-
dad. ‘

El Director de la Unidad Académica, o el Jefe del
Programa o Grupo de que se trate, debe remitir al
Director de Bibliotecas el material bibliogrdfico
recibido, dentro del plazo de 30 dias contado des

. ' | de su recepcién.
ELl Director de Bibliotecas. debe disponer el regis
tro y catalogacién del material bibliogrdfico remi (7
tido, ordenando su reenvio a la Unidad Académica,
Programa o Grupo respectivo, en caliddd de présta ’

mo, por el plazo de dos afios, renovable mediante
autorizacidn escrita del Director de Bibliotecas.

TITULO VII :DE LA CLASIFICACION DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
DE LAS BIBLIOTECAS .

—

Art. 37¢ El material bibliogrdfico de las Bibliotecas de la
Universidad, debe agruparse, seglin lo determine el
Director de Bibliotecas, de la siguiente forma

(A?QAC”LPL?OCUQuI%;>
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a) Coleccidbén de Referencia : La Coleccién de Re-

ferencia se compone de las obras destinadas a pro
porcionar informacién sistematizada sobre una ma

teria detecrminada, o sobre las obras disponibles

respecto. ce ella;

b) Colec~ién de Reserva : La Coleccién de Reserva
se compcnz2 de las obras, revistas, articulos,mo

nograffass c pubiiecacicnes, cuve uso tiene el ca
récter Aa indispensable para los cursos realxza

dos por los alumnos de la Universidad;

- .~ -¢) Coleccién General : La Coleccidn General se
compone del material -b.Lliogrdfico complementario

. al utilizado para el desarrollo dJde los cursos im
partidos por las diversas Unidades Académicas de
la Universidad; a la investigacidén y al progreso
cientffico;

d) Coleccidén de Material Audio-Visual : La Colec-
cién del Material Audio Visual se compone de cin
tas magnetor6nicas, discos, pelficulas, fotogra-
fias, diapos-itivas, y en general, de todos aqué
llos instrumentos que permitan el registro de la
palgbra, la imegen o el sonido;

e) Coleccidn dec Libros y Documentos Raros y/o va-

liosos : La Coleccién de Libros y Documentos Ra-

ros y/o valiosos 'se compone de los manuscritos,

libros, revistas y publicaciones que en atencién

a su antiguedad, escasez u otras particularidades
- bibliogrédficas, tienen un valor significativo.

Santiago, mayo de 1976, -

AZP/mld.




